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１. システムの概要
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１. システムの概要

１−１ 帳票のダウンロードの流れ

この「WEB ダウンロードシステム」は、弊社がお取引先様に日々お納めしている商品の正
納品書や１ヶ月毎に発行している請求書の閲覧・ダウンロードなどがインターネット上でで
きるシステムのことです。

弊社 WEB ダウンロードシステム お取引先様

［SSL（暗号）通信］ 
メール通知データのアップロード

・閲覧

［SSL（暗号）通信］ 

タイムスタンプ（TSA)

・ダウンロード

※⒈電子帳簿保存法に対応
※⒉最低 10 年の有効期間のタイムスタンプを使用

１−２ 掲載のタイミング

請求書の締め処理

締日の翌々営業日早朝 朝（９時頃）
システムに取り込み

※反映後ご担当者様へメール通知

〜正午迄
システムに反映

※反映後ご担当者様へメール通知

朝（９時頃）
システムに反映

夜間
前日の売上データを集計

早朝
システムに取り込み

請求書

納品書
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納品書・請求書のデータが WEB ダウンロードシステムに取り込まれ、データ処理が完
了すると、ご担当者様へ下記のようなメールが送付されます。

最新の納品書・請求書のみをダウンロードしたい場合は、メール本文に記載されている、
直接ダウンロードできる URL をクリックしてください。
パスワードを入力してログインが完了すると、圧縮フォルダがダウンロードされます。
圧縮フォルダを解凍していただくと、最新の納品書・請求書が保存されています。

納品書・請求書の発行通知の他に、未ダウンロードデータをお知らせするダウ
ンロード催促通知も設定できます。
通知メールの配信設定を変更したい場合は、［６. 登録情報変更］をご覧ください。

１−３ 通知メール
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１. システムの概要

SYS-M02-04

１−４ システム利用時間 
利用可能時間　６：３０〜２０：００

１−５ システム利用推奨環境（当社検証済み環境）
本システムは、以下の環境での利用を推奨しています。

【OS】　Windows10、Windows11
【ブラウザ】　Microsoft Edge・Google Chrome・Fire Fox
【PDF ビューア】Adobe Acrobat Reader

【ご利用終了時のご注意】
本サービスの画面を閉じる場合は、ブラウザ右上「×」ボタンを使用せず、「ログアウト」
リンクを使用してください。

「ログアウト」リンクの場所は『３. メインメニュー』をご参照ください。

【タイムアウトについて】
最終動作から３０分経過すると、タイムアウトが発生して自動的にログアウトされます。
引き続き使用する場合は、「ログイン」からログインしてください。
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２. アクセス・ログイン方法
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２. アクセス・ログイン方法

① Web ブラウザを起動します。

②アドレスバーに下記の URL を入力して開きます。

https://wds.cr-net.co.jp/member/

③ログイン画面が表示されたら、メールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」をクリッ 　
　クします。

メールアドレス、パスワードをお忘れの場合は、［8-1 パスワードの再設定］また
は［8-2 登録メールアドレスの確認］をご覧ください。

通知メールに記載されている URL をクリックしていただくか、下記の手順にてログイン画
面を表示させてください。

※初期パスワードは、弊社より簡易書留で送付いたします。
※パスワードは入力時に文字を非表示にしていますが、　　　マークをクリックすると
文字が表示され、入力したパスワードを確認できます。

【 □ メールアドレスを保存する 】にチェックすると、
次回以降メールアドレスの入力を省略できます。
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３. メインメニュー
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３. メインメニュー

⑤登録情報の確認
ログインしているご担当者様の登録情報、請求書・納品書の閲覧可能事業所一覧をご確
認いただけます。また、この画面で、ご担当者様の登録情報の変更や、ご利用される他
のご担当者様を追加することが可能です。

①ユーザー名表示欄
ご登録いただいたご担当者様のお名前が表示されます。

②ログアウト
ログアウトする際に利用します。

③納品書管理
納品書の内容の WEB 表示、PDF・CSV（カンマ区切りテキスト）・TSV（タブ区切り
テキスト）のダウンロードを行う画面に移動します。
※閲覧できるメニューはユーザーの権限により異なります。権限設定により閲覧を制限
されている場合は、メニューがグレーアウトしています。

④請求書管理
請求書の内容の WEB 表示、PDF・CSV（カンマ区切りテキスト）・TSV（タブ区切り
テキスト）のダウンロードを行う画面に移動します。
※閲覧できるメニューはユーザーの権限により異なります。権限設定により閲覧を制限
されている場合は、メニューがグレーアウトしています。

⑥お知らせ
弊社からのお知らせ情報を表示します。

ログイン完了後、下記のページが表示されます。
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４. 納品書管理

SYS-M02-04

４. 納品書管理

①検索欄

【キーワード検索】

キーワードの検索可能項目

［伝票日付］［伝票 No.］［受注 No.］［注文番号］［メーカー名］［品名］［規格・寸法］
［注文番号］［納品先情報（郵便番号・住所・会社名・事業所名）］［現場名］［発注
担当者］［金額］

取引年月日、登録日、会社名、事業所、キーワードで検索を行うことができます。
検索したい項目を入力後、「検索実行」をクリックすると該当した納品書が一覧に表示　
されます。

※半角、全角が一致していなくても検索可能です。
※複数の項目をスペースで区切って入力することで複合検索も可能です。
　（例：メーカー名と品名の２つの条件で検索）

キーワード欄に検索可能項目を入力することで、色々な検索を行うことができます。
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②一覧表示欄

閲覧可能な納品書が一覧で表示されます。
※初期値として、最新の５件が表示されています。右上の切換えで、表示件数を５件、
　１０件、５０件、１００件に変更可能です。変更した設定は次回以降も引き継がれます。

【登録日時】

登録日時でマウスオーバーすると、収納されている納品書の伝票日付が表示されます。

【一括ダウンロード】

PDF・CSV・TSV の形式で複数のファイルを一括してダウンロードできます。
ダウンロードしたい納品書のチェックボックスにチェックをつけ、一括ダウンロード欄
よりダウンロードしたいファイルを選択すると、圧縮フォルダがダウンロードされます。

PDF・CSV・TSV データをダウンロードできますダウンロード

登録された当日のものに　　　マークが付きますNEW

一括検証の結果が表示されます
※一括検証については［７−３タイムスタンプ一括検証］参照検証

項目 内容

掲載された日時が表示されます
（前日に売上計上したものを翌営業日に掲載）登録日時

内容を画面上で参照できます詳細

ダウンロードされたものは「ダウンロード日」が表示されますDL 日付
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【詳細画面での検索】

納品書の内容でキーワード検索ができます。
※半角、全角が一致していなくても検索可能です。
※複数の項目をスペースで区切って入力することで複合検索も可能です。
＜検索方法＞
①検索ボックスに検索したい語句を入力してください。
②該当する項目の行に色が付きます。

※該当するものがない場合は「検索結果なし」と表示されます。

【詳細画面】

「詳細」をクリックし、納品書の内容を表示します。
伝票毎に行が分かれていますので、　明細を確認したい場合は、　　 をクリックしてく
ださい。
※印刷する場合は PDF をダウンロードして印刷してください。



12

５. 請求書管理

SYS-M02-04

５. 請求書管理

①検索欄

【キーワード検索】

取引年月日、登録日、会社名、事業所、キーワードで検索を行うことができます。
検索したい項目を入力後、「検索実行」をクリックすると該当した請求書が一覧に表示　
されます。

キーワード欄に検索可能項目を入力することで、色々な検索を行うことができます。

※半角、全角が一致していなくても検索可能です。
※複数の項目をスペースで区切って入力することで複合検索も可能です。
　（例：メーカー名と品名の２つの条件で検索）

キーワードの検索可能項目

［伝票日付］［伝票 No.］［受注 No.］［注文番号］［メーカー名］［品名］［規格・寸法］
［注文番号］［納品先情報（郵便番号・住所・会社名・事業所名）］［現場名］［発注
担当者］［金額］



13
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②一覧表示欄

閲覧可能な請求書が一覧で表示されます。
※初期値として、最新の５件が表示されています。右上の切換えで、表示件数を５件、
　１０件、５０件、１００件に変更可能です。変更した設定は次回以降も引き継がれます。

【一括ダウンロード】
PDF・CSV・TSV の形式で複数のファイルを一括してダウンロードできます。
ダウンロードしたい納品書のチェックボックスにチェックをつけ、一括ダウンロード欄
よりダウンロードしたいファイルを選択すると、圧縮フォルダがダウンロードされます。

PDF・CSV・TSV データをダウンロードできますダウンロード

登録された当日のものに　　　マークが付きますNEW

一括検証の結果が表示されます
※一括検証については［７−３タイムスタンプ一括検証］参照検証

項目 内容

掲載された日時が表示されます登録日時

内容を画面上で参照できます詳細

ダウンロードされたものは「ダウンロード日」が表示されますDL 日付
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【詳細画面】
「詳細」をクリックし、請求書の内容を表示します。
伝票毎に行が分かれていますので、　明細を確認したい場合は、　　 をクリックしてく
ださい。
※印刷する場合は PDF をダウンロードして印刷してください。

【詳細画面での検索】

請求書の内容でキーワード検索ができます。
※半角、全角が一致していなくても検索可能です。
※複数の項目をスペースで区切って入力することで複合検索も可能です。
＜検索方法＞
①検索ボックスに検索したい語句を入力してください。
②該当する項目の行に色が付きます。

※該当するものがない場合は「検索結果なし」と表示されます。
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６. 登録情報変更

① 登録ご担当者情報

６−１ 登録情報確認画面

登録内容の変更・担当者の追加・削除の手順は、16 〜 20 ページ参照 

ログインしているご担当者様の登録内容が表示されます。
「担当者編集」から登録内容を変更・追加することが可能です。
※担当者の追加についてはお客様で管理をお願いいたします。（退職・担当者変更等）

② 閲覧可能事業所
ご登録いただいているアカウントで閲覧できる事業所の一覧を表示しています。
閲覧可能事業所の変更が必要な場合は、弊社情報システム部までご連絡ください。
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６. 登録情報変更
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６−３ 登録内容変更手順

（１） 「担当者編集」をクリックします。

通知メールには、『納品書発行通知』『請求書発行通知』『催促メール通知』の３種類が
あります。
通知メールは、納品書・請求書ごとに設定が可能です。

【納品書・請求書発行通知】
納品書・請求書が WEB 上に掲載された際にメールで通知されます。
初期設定では、納品書・請求書の通知設定は「オン」になっています。通知メールが不
要な方は、「担当者編集」より変更してください。
変更方法については、次の［６−３ 登録内容変更手順］を参照してください。

【催促メール通知】
未ダウンロードの納品書・請求書がある場合にメールで通知されます。
初期設定では、通知設定は「オフ」になっていますので、ご希望の場合は「担当者編集」
より変更してください。

「開始日付」に入力した日付から８日以上経過している納品書・請求書に対して、ダウ
ンロードされるまで毎朝７時に通知されます。
変更方法については、次の［６−３ 登録内容変更手順］を参照してください。

６−２ 通知メール設定
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６. 登録情報変更
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（４） 変更内容をご確認の上、「更新」をクリックして変更完了です。

（２） 登録情報変更画面が表示されましたら、変更したい項目を入力してください。

※メールアドレス（確認用）とパスワードは変更がない場合は入力不要です。
※メールアドレスの変更はセキュリティ上、ドメイン名（「＠」以降）の変更はできません。
　変更が必要な場合は、弊社情報システム部までご連絡ください。

（３） 「入力内容の確認」をクリックします。
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６−４  担当者の追加手順
（１) 「担当者編集」をクリックします。

（２） 登録情報変更画面が表示されましたら、「担当者の枠を追加」をクリックします。
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６. 登録情報変更
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（３) 新しい担当者枠の全ての項目を入力します。
※メールアドレスはセキュリティ上、ドメイン（「＠」以降）の異なるものは登録でき
　ません。ドメインの異なるメールアドレスの登録が必要な場合は、弊社情報システム
　部までご連絡ください。

（４) 「入力内容の確認」をクリックします。

（５) 登録内容を確認の上、「更新」をクリックして変更完了です。
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６−５  担当者の削除手順

（１）担当者枠右端の「削除」をクリックします。

（２）表示されたメッセージの「OK」をクリックして削除完了です。
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７. 電子帳簿保存
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７. 電子帳簿保存
７−１ 証明書のインストール

PDF データで納品書や請求書をダウンロードした際、電子帳簿保存のための電子署名
が付与されます。
お使いの PC で初めて電子署名が付与されている PDF を開いた際に、電子署名を自動
的に読み込むための証明書のインストールを促されますので、「以後、自動的にインス
トールする」という項目にチェックし、「OK」を押してください。

【電子署名とは】
電子署名とは、従来の手書きによる署名や押印に代わるもので、電子文書の改ざん検知
を可能にする技術です。
電子署名の有効期限内に Adobe Acrobat Reader 等のアプリケーションで PDF を閲
覧すると、次のように表示され、署名の有効性が確認できます。

出典：国立印刷局「電子署名とタイムスタンプについて」（https://search.npb.go.jp/help/SyomeiCheck.html）
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７. 電子帳簿保存
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７−２ タイムスタンプ
【タイムスタンプとは】
タイムスタンプとは、電子文書の確定時刻を証明する技術で、その文書がいつから存在
しているのか、ということと、その時点から第三者だけでなく作成者本人にも改ざんさ
れていないことを証明するものです。

出典：国立印刷局「電子署名とタイムスタンプについて」（https://search.npb.go.jp/help/SyomeiCheck.html）

署名パネルから、「証明書の詳細」をクリックすると、「証明書ビューア」が開き、タイ
ムスタンプが付与された時刻を確認することができます。

法律で定められた期間は、WEB ダウンロードシステム上で文書を保管します。
期間中は、貴社からの閲覧・文書印刷・ダウンロード（電子保管）が可能です。
文書を電子保管される際、弊社は電子帳簿保存法等への責任は負いかねますので、
貴社で法的要件をご確認いただき、ご利用ください。

文書の保存について

提供会社：アマノセキュアジャパン株式会社提供　アマノタイムスタンプサービス
3161 付与タイミング：電子署名付与時に PDF ファイルに埋め込む
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７. 電子帳簿保存
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７−３ タイムスタンプ一括検証
タイムスタンプ検証などの電子帳簿保存法対応を行うことが可能です。
※主に税務調査が行われる場合に、税務署職員が利用する機能です。ご担当者様が直接
　使用することはありません。

①検索テーブルにて条件を絞り、一括検証ボタンをクリックしてください。

②検証後、検証欄に検証結果が表示されます。
※『改ざんなし』はタイムスタンプが改ざんされていない状態を表しています。
　タイムスタンプ付与後にデータが変更された場合に『検証失敗』と表示されます。
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８. 困ったときは
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８. 困ったときは
８−１ パスワードの再設定

パスワードは連続して５回間違えるとアカウントがロックされます。ロックされた場合、
またはパスワードを忘れてしまった場合には、パスワードの再設定を行ってください。

（１） 「パスワードをお忘れの場合」をクリックします。

（２） パスワード再設定画面が表示されますので、登録しているメールアドレスを入力　
　　し、「入力内容の確認」をクリックします。
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８. 困ったときは
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（３） メールアドレスをご確認の上、「この内容で送信する」をクリックします。

（４） 「送信完了」画面が表示されましたら、パスワード再設定用 URL がメールで届き
　　ますので、本文に表示されている URL をクリックしてください。パスワード再設
　　定画面が開きます。
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８. 困ったときは
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（５） 新しいパスワードを２回入力し、「入力内容の確認」をクリックします。

（６） 新しく設定するパスワードを確認し、問題なければ「この内容で確定する」をクリッ
　　クします。パスワード再設定完了メールが届いたら、再設定が完了です。
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８. 困ったときは
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８−２ 登録メールアドレスの確認
登録したメールアドレスを忘れてしまった場合は、「メールアドレスをお忘れの場合は
こちらをクリック」をクリックし、お問い合わせフォームよりお問い合わせください。
後日、弊社情報システム部よりご連絡致いたします。
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８. 困ったときは
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８−３ Adobe Acrobat Reader でエラーが発生した場合
ダウンロードした納品書や請求書を Adobe Acrobat Reader で確認した際、通常であ
れば「署名済みであり、すべての署名が有効です」と表示されますが、署名の検証に問
題が発生した場合は、「少なくとも１つの署名に問題があります」というエラーメッセー
ジが表示されることがあります。

【通常時】

【エラー発生時】

（１） 「メニュー」を開き、「環境設定」を選択します。

エラーメッセージが表示されている場合は、以下の手順でエラーを解消してください。
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８. 困ったときは
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（２） 「署名」を選択して、「詳細」をクリックします。

（３） 「署名を検証」「署名済み文書を検証」にチェックをつけて「OK」をクリックします。
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８. 困ったときは

SYS-M02-04

（４） 「信頼性管理マネージャー」を選択して、「今すぐ更新」をクリックして、「OK」
　　をクリックします。

（５）「セキュリティ設定は正常に更新されました」と表示されるので「OK」をクリッ
　　クしてください。
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８. 困ったときは
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（６）書類に戻ると自動更新されますが、もし更新されない場合は「署名パネル」をクリッ
　　クして、「…」から「文書内のすべての署名を検証」をクリックしてください。

（７）「署名済みであり、すべての署名が有効です。」となれば完了です。
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８. 困ったときは
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８−４ ログインパスワードをブラウザに記憶させる方法
ブラウザの設定で、ログインパスワードを記憶させることが可能です。
ブラウザにログインパスワードを記憶させると、次回以降のログインをスムーズに行え
ます。

（１）　①「…」をクリックするとメニューが表示されます。
　　　②「設定」をクリックします。

【Microsoft Edge の場合】

（２）プロファイルの「パスワード」を選択します。
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８. 困ったときは
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（３）「パスワードの保存を提案」をオンにします。

（４）ログイン画面に戻り、再度ログインします。
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８. 困ったときは
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（５）「パスワードを保存」の画面で「OK」を選択すると、次回よりパスワードが自動
　　的に表示されます。
　　※このとき、誤って「なし」を選択した場合は、［８−５ログインパスワードを「保
　　　存しない」に設定してしまった場合］を参照してください。
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８. 困ったときは
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（２）プロファイルの「パスワード」を選択します。

８−５ ログインパスワードを「保存しない」に設定してしまった場合
パスワードが保存できなかった場合、以下の手順でブラウザに記憶させることができま
す。

（１）　①「…」をクリックするとメニューが表示されます。
　　　②「設定」をクリックする。

【Microsoft Edge の場合】
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８. 困ったときは
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（３）「パスワードの保存を提案」をオンにします。

（４）パスワード画面下部にある「〜にはパスワードは保存されていませんでした。」の
　　項目から、「wds.cr-net.co.jp」の「×」をクリックして削除してください。

（５）ログイン画面に戻り、再度ログインします。
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８. 困ったときは
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（６）「パスワードを保存」の画面で「OK」を選択すると、次回よりパスワードが自動　　
　　的に表示されます。
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９. 改訂履歴
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９. 制定改訂履歴

版 発行日 改訂箇所・内容

０１ ２０２１年０７月０１日 WEB ダウンロードシステム　初版

０２ ２０２１年０９月０１日 誤字脱字等訂正

０３ ２０２１年１１月０９日 一括検証追記

０４ ２０２３年０９月０４日 インボイス制度対応に伴う全面改訂




